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ขอ้มูลส่วนตัว เกิดวันที่ 1 กรกฏาคม 2537                อายุ 26 ปี

สญัชาติ ไทย                                 เชือ้ชาต ิไทย

ศาสนา อสิลาม

ประสบการณ์ โรงพยาบาลเวชธานี ตำาแหนงง พนักงานบริการลกกค้าา

พฤศจกิายน 2561 – ปัจจบุัน

 ตอ้นรับ ให้ข้อมูล และลงทะเบียนผู้ป่วยเก่า และผู้ป่วยใหม่ ทั้งคนไทย อาหรับ และ

ตา่งชาติ

 คดักรองอาการเจ็บป่วยเบื้องตน้เพือ่ส่งผู้ป่วยไปพบแพทย์

 ตรวจสอบสทิธกิารรกัษาพยาบาล

 ประสานงานกับแผนกต่างๆภายในรพ.

 ดแูลลกูค้าบริเวณหน้าการเงินและหอ้งจ่ายยา เพื่ออำานวยความสะดวกในการชำาระเงิน
และรับยา

 ดแูลลกูค้า VIP

การเค้หะแหงงชาติ  ตำาแหนงง เจ้าาหนาาทีีธธุรการ/เจ้าาหนาาทีีธขายโค้รงการฯ

มกราคม 2559 – ตลุาคม 2561

 รับ-ส่งเอกสารผ่านระบบสารบรรณอิเลค็ทอนิคส์
 ประสานงานกับฝ่ายตา่งๆ ภายในองคก์ร
 นำาเรื่องต่างๆ เสนอให้กับผู้อำานวยการกองทราบ และลงนามในเอกสาร
 ดงึข้อมูลสินเชือ่ผ่านโปรแกรมสำาเรจ็รูปขององคก์ร และลงข้อมูลในโปรแกรม Microsoft

Excel
 แนะนำา และให้ข้อมูลเกีย่วกับโครงการ การยื่นสินเชื่อแกลู่กค้าที่เข้ามารับบริการ
 ทำาสัญญาซื้อขายโครงการ
 จดัเตรยีมเอกสารต่างๆ
 จดัทำารายงานสรุปผลยอดขาย

การศึกษา มหาวิทียาลัยศรีนค้รินทีรวิโรฒ วุฒกิารศกึษา ปริญญาตรี

คณะมนุษยศาสตร์  สาขาภาษาเพื่ออาชีพ

จบการศกึษา ธันวาคม 2558          เกรดเฉลีย่ 2.97

ทักษะ Microsoft Word                         Microsoft Excel

Microsoft Power Point                Internet

พิมพด์ดีไทย 35 คำา/นาที              พิมพด์ีดภาษาอังกฤษ 30 คำา/นาที
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