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ประวัติส่วนตัว  
 
ช่ือ - นามสกลุ (ภาษาไทย) : นางสาว ภสัร์สร  ทหารไทย 
ช่ือ - นามสกลุ (ภาษาองักฤษ) : Ms. Phatsorn Tahanthai 
ช่ือเล่น (Nickname) :  ยุย้ / Yui 
สัญชาติ(Nationality) :   ไทย 
เช้ือชาติ(Race) :   ไทย 
ส่วนสูง(Height) :   160  เซนติเมตร 
น า้หนัก(Weight) :   60  กิโลกรัม 

ท่ีอยู่ปัจจุบันเลขท่ี : 60/5  ซอย : วดักู ้     ถนน : สุขาประชาสรรค ์2  
ต าบล: บางพดู   อ าเภอ : ปากเกร็ด   จงัหวดั : นนทบุรี  
รหัสไปรษณย์ี : 11120  หมายเลขโทรศัพท์ :  085-5156-919    
อเีมล์ : warisara.ta@hotmail.com 
 
การศึกษา (Education) 

ระดับการศึกษา 
Educational 

Level 

สถาบันการศึกษา 
Institution 

คณะ 
Faculty 

สาขาวชิา 
Major 

ตั้งแต่ 
From 

ถึง 
To 

เกรด
เฉลีย่ 
GPA. 

ปริญญาโท มหาวิทยาลยัรามค าแหง บริหารธุรกิจ บริหารธุรกิจ 2551 2553 3.30 
ปริญญาตรี มหาวิทยาลยัหาดใหญ ่ บริหารธุรกิจ คอมพิวเตอร์ธุรกิจ 2547 2550 3.17 
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ประสบการณ์ในการท างานจากปัจจุบัน – อดีต (Working Experience in Chronological) 

สถานที่ปฏิบัติงาน ระยะเวลา ต าแหน่งงาน ลกัษณะงาน/หน้าที่ความรับผิดชอบ 

เร่ิม ถึง 
ส านกัอนามยัการเจริญ
พนัธุ์  กรมอนามยั 
กระทรวงสาธารณสุข 

2 กรกฎาคม 2561 ปัจจุบนั นกัวิชาการเงินและ
บญัชี 

1. ทะเบียนคุมงบประมาณส านกังานฯ (ตดังบประมาณเบิกจ่าย
โครงการฯของส านกัฯ) 

2. รายงานผลติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ ประจ าเดือน 
3. ตวัช้ีวดั 2.3 ร้อยละของการเบิกจ่ายงบประมาณ ทั้งใน-นอกระบบ 

DOC 
4. เบิกจ่ายค่าใชจ่้าย-ใบปะหนา้-เบิกเงิน,Key PO ในระบบ D-Fin 
5. เบิกค่าใชจ่้าย เช่น ค่าเช่าบา้น , ค่าไปรษณีย ์, ค่าจา้งเหมาบริการ , 

ค่าเบิกจ่ายวสัดุส านกังาน , ค่าซ่อมแซมต่างๆ ,  
6. ตรวจสอบและเบิกจ่ายเงินค่าประชุม,สมัมนา,อบรม 
7. เงินยมื-คืนเงินราชการ 
8. เงินเดือนขา้ราชการ,ลูกจา้ง และพนกังานราชการ ทั้งใน-นอก

ระบบเงินเดือน 
9. คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ (วสัดุส านกังาน) 
10. คณะกรรมการตรวจสอบภายใน (สอพ.) 

กองทุนเงินให้กูย้มืเพ่ือ
การศึกษา 

1 พฤษภาคม 2560  29 ธนัวาคม 2560 เจา้หนา้ท่ีบริหารงาน
ทัว่ไป ฝ่ายบริหารหน้ี 

1. บริหารจดัการฐานขอ้มูลลูกหน้ี ค านวณยอดหน้ี วิเคราะห์ขอ้มูล 
เจรจาประนอมหน้ี และสนบัสนุนงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

2. ท าหนงัสือ/บนัทึกขอ้ความติดตามการช าระหน้ีแก่ลูกหน้ี กยศ. 
3. ท าหนงัสือประสานงานกบัหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก

องคก์ร 
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สถานที่ปฏิบัติงาน ระยะเวลา ต าแหน่งงาน ลกัษณะงาน/หน้าที่ความรับผิดชอบ 

เร่ิม ถึง 
บริษทั กรุงเทพดุสิต
เวชการ จ ากดั(มหาชน) 
  
 

 26 กนัยายน 2556 23 ธนัวาคม 2559 เจา้หนา้ท่ีธุรการ 1. การบริหารงานธุรการและสารบรรณของศูนยว์ิจยัสุขภาพ
กรุงเทพ 

2. Hand copy filing system เกบ็เขา้แฟ้ม และ บนัทึกในระบบ
อิเลก็ทรอนิกส์ 

3. การจดัประชุมของคณะกรรมการศูนยว์ิจยัสุขภาพกรุงเทพและใน
หน่วยงาน 
จดัท างบประมาณรายรับ – รายจ่าย เพ่ือใชใ้นการบริหารเงิน
ภายในศูนยวิ์จยัสุขภาพกรุงเทพ และการบริหารเงินทดรองจ่าย 
เช่น เงินทุนการท าวิจยั , การจดัประชุม-อบรมเก่ียวกบัการท าวิจยั 
, ค่าตอบแทนผูเ้ขียนบทความลงบนวารสารงานวิจยัทาง
การแพทย ์The Bangkok Medical Journal 

4. การบริหารงบประมาณ วสัดุ-อุปกรณ์ส านกังาน ยานพาหนะ และ
หอ้งประชุมต่างๆ ( OPEX , CARPEX , SAP) 

5. ประชาสมัพนัธ์บทความสุขภาพ , กิจกรรมต่างๆของศูนยวิ์จยั
สุขภาพกรุงเทพในระบบ Out look 

6. วิเคราะห์งานวิจยัเบ้ืองตน้ เช่น บทน า , วตัถุประสงค ์, ขอบเขต , 
งบประมาณของการด าเนินการท าวิจยัทางการแพทย ์

7. ด าเนินการทางดา้นการขอรับทุนสนบัสนุนการท าวิจยัและการ
สนบัสนุนการเผยแพร่ผลงานวิจยัทั้งของศูนยวิ์จยัสุขภาพกรุงเทพ   
และมูลนิธิเวชดุสิตฯ  

8. ด าเนินการและประสานงานดา้นวารสารงานวิจยัทางการแพทย ์
The Bangkok Medical Journal 
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สถานที่ปฏิบัติงาน ระยะเวลา ต าแหน่งงาน ลกัษณะงาน/หน้าที่ความรับผิดชอบ 

เร่ิม ถึง 
บริษทั กรุงเทพดุสิต
เวชการ จ ากดั(มหาชน) 
 (ต่อ) 
 

26 กนัยายน 2556 23 ธนัวาคม 2559 เจา้หนา้ท่ีธุรการ 9. ด าเนินการท า และประสานงานกบักรมสรรพากร และส านกังาน
พฒันาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยแีห่งชาติ ( สวทช.) ในการจด
เป็นผูรั้บท าวิจยัและพฒันาเทคโนโลยี 

10. ด าเนินการจดัอบรมใหก้บัแพทย ์พยาบาล เภสชักร บุคลากรทาง
การแพทยท่ี์มีความสนใจในดา้นงานวิจยั  

วิทยาลยัการจดัการเพื่อ
การพฒันา 
มหาวิทยาลยัทกัษิณ, 
กรุงเทพมหานคร 
  

1 ธนัวาคม 2551 10 เมษายน 2554 เจา้หนา้ท่ีบริหารงาน 1. งานดา้นธุรการ, การเงินของส านกัวิจยัและฝึกอบรม, พสัดุ, การ
ประสานงานระหวา่งหน่วยงาน  

2. งานดา้นการจดัตารางเรียน,เบิกค่าสอน, Course Syllabus  
3. งานดา้นออกแบบ ปรับปรุงและพฒันาเวบ็ไซต ์พร้อมทั้งเอกสาร

น าเสนอในการจดัท าเวบ็ไซต,์จดัท าเอกสารธุรการต่างๆของฝ่าย
เทคโนโลยสีารสนเทศ เช่น การยมื-คืน คอมพิวเตอร์-โน๊ตบุ๊ค, 
การตั้งเร่ืองส่งซ่อมแซม, อ่ืนๆ 

 
 
ผลงานเด่น 

• ด าเนินการท า และประสานงานกบักรมสรรพากร และ ส านกังานพฒันาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยแีห่งชาติ (สวทช.) ในการจดเป็นผูรั้บท าวิจยัและพฒันาเทคโนโลยี  

ซ่ึงท าใหบ้ริษทั กรุงเทพดุสิตเวชการ จ ากดั (มหาชน) ไดรั้บการลดหยอ่ยภาษี 300 % เป็นคร้ังแรก 
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ความสามารถในการใช้เคร่ืองใช้ส านักงาน (Office Machines) : 
1. คอมพิวเตอร์แบบพกพา (Note Book) / คอมพิวเตอร์แบบตั้งโต๊ะ (PC) 
2. Projector 
3. เคร่ืองถ่ายเอกสาร 
4. เคร่ืองโทรสาร 
5. Printer 
6. เคร่ืองเขา้เล่ม 
7. เคร่ืองคิดเลข 
8. เคร่ืองพิมพดี์ด 

 
ทักษะและความสามารถทางภาษา  (Skills, language abilities.): 

1. ทักษะทางภาษา :  ไทย 
 การฟัง : ดี  การพูด : ดี 
 การอ่าน : ดี  การเขียน : ดี 

2. ทักษะทางภาษา : องักฤษ 
  การฟัง : ดี  การพูด : ดี 

 การอ่าน : ดี  การเขียน : ดี  
3. ทักษะอ่ืนๆ :  

1. ความสามารถในการขับขี่ :  
• รถยนต ์   เลขท่ีใบขบัขี่  46001004 
• รถจกัรยานยนต ์    เลขท่ีใบขบัขี่  46001437 

2. ยานพาหนะ :  
• มีรถยนต ์
• มีรถจกัรยานยนต ์

3. ทักษะการพมิพ์ดีด :  
• ภาษาไทย  
• ภาษาองักฤษ  

4. ทักษะกฬีา 

• แบดมินตนั 
• วา่ยน ้า 
• บาสเกตบอล 

5.  ทักษะทางด้านคอมพวิเตอร์ : 
• สามารถติดตั้ง ซ่อมแซม ระบบคอมพิวเตอร์และคอมพิวเตอร์ , อุปกรณ์เสริม ได ้
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ข้อมูลการฝึกอบรม : (Training Information) 
1. ระยะเวลา : มีนาคม 2552 ถึง มีนาคม 2552  

สถาบัน : วิทยาลยัการจดัการเพื่อการพฒันา มหาวิทยาลยัทกัษิณ  
คอร์ส : การเขียนหนงัสือทางราชการ หนงัสือโตต้อบและรายงานการประชุม  

2. ระยะเวลา : มิถุนายน 2557 ถึง มิถุนายน 2557  

สถาบัน : ส านกัเสริมศึกษา และ บริการสงัคม มหาวิทยาลยั ธรรมศาสตร์ 

คอร์ส : เทคนิคการเขียนหนงัสือติดต่อราชการและธุรกิจ 

3. ระยะเวลา : มิถุนายน 2557 ถึง มิถุนายน 2557  

สถาบัน : ส านกัเสริมศึกษา และ บริการสงัคม มหาวิทยาลยั ธรรมศาสตร์ 

คอร์ส : การพฒันางานสารบรรณใหมี้ประสิทธิภาพและทนัสมยั 
 

4. ระยะเวลา : สิงหาคม 2557  ถึง  สิงหาคม 2557    
สถาบัน : Professional Training Solution Limited Partnership. 
คอร์ส : ส่ือสารอยา่งไรให้เขา้ใจ ไดใ้จและไดง้าน 
 

5. ระยะเวลา : 1 วนั (12 พฤษภาคม 2559) 
สถาบัน : ส านกังานพฒันาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยแีห่งชาติ (สวทช.) 
คอร์ส : เทคนิคการจดัท าขอ้เสนอโครงการวิจยัฯ เพื่อขอการรับรองโครงการวิจยัฯ ตามมาตรการยกเวน้ภาษี 300% 
 

6. ระยะเวลา : 2 วนั (30-31 พฤษภาคม 2559) 
สถาบัน : ส านกังานพฒันาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยแีห่งชาติ (สวทช.) 
คอร์ส : ระบบสนบัสนุนการด าเนินงานรับรองโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยขีองผูป้ระกอบการภาคเอกชน (RDC 
Online)     
 

ข้อมูลอ่ืนๆ : (Other information) 

• เขา้ร่วมแข่งขนัเขียนโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
• เขา้ร่วมแข่งขนั MOS โอลิมปิก 
• เขา้อบรมและสอบ Microsoft Certified Professional 

 
 


